附4

图像信息采集机读卡填涂说明

1、 图像信息采集机读卡记录的信息是毕业学生图像采集及后期链接上网的重要信息资料，并通过机器自动读取，所以机读卡填涂内容务求清晰准确。同时为最大限度降低差错率，减轻学校后期勘误时的工作量，请各高校老师组织学生认真填涂，反复核对，确保机读卡各栏信息填涂无误。

2、 机读卡应在工作人员进校拍摄前填毕，由学生持卡进入拍摄房间交工作人员待拍。机读卡应保持卡面清晰平整，无折皱和污损。

3、 机读卡中学生填写框各栏内容均要填涂，不得空项；“地区码”及“拍摄序号”两栏由拍摄工作人员填涂。各栏内容均按从左至右顺序填涂，中间不要空格。

4、 “校名”栏应填写学校全称。分校或教学站点学校，先填写总校名称，同时再注明分校和教学站点名称。

5、 “院校代码”应填涂该校经教育部注册备案的五位数总校代码（西南科技大学校为10619）。

6、 填写“姓名及区位码”时，对于代码表中无法查到的汉字，直接涂“0000”，并在该汉字旁加注汉语拼音。凡超过五个汉字的姓名，只需在姓名栏中用正楷清楚填写全名，不必填涂汉字代码。

7、 “学号”或“身份证号”栏中出现的英语字母或汉字，一律在该字母或汉字竖栏中同时涂“0、1”（身份证号码最后一位是“X”的直接在机读卡上填涂）。

