关于开展2020年高等教育自学考试校外合作办学单位
规范办学专项检查工作的通知
各校外助学中心：
为进一步贯彻落实上级教育行政主管部门相关要求，规范我校高等教育自学考试校外合作办学单位的办学行为，确保正常的办学秩序和教学质量，推进西南科技大学高等教育自学考试健康、稳定、可持续发展，我院将于2020年9月-12月期间，对我校高等教育自学考试校外助学中心开展规范办学专项检查工作，现就有关检查事项通知如下：
一、检查目的
加强党对继续教育工作的全面领导，不忘初心、牢记使命，服务全民终身学习，落实立德树人根本任务，加强继续教育治理能力建设，强化办学主体责任，认真排查梳理办学中存在的各类问题，规范校外教学点、函授站招生行为，维护学校声誉，提高人才培养质量，实现高等教育自学考试健康、稳定、可持续发展。
二、检查范围
西南科技大学高等教育自学考试所有校外合作办学单位。
三、检查内容
1.是否有委托第三方开展高等教育自学考试合作办学的协议？
2.是否存在未经我院审核自行印制招生宣传材料或发布招生广告的行为？
3.是否存在向学生进行不实宣传和乱承诺的行为？
4.是否委托个人或中介机构代理招生或接受中介生源？ 
5.是否点外设点组织招生？
6.是否自行制作、发放入学通知书？
7.是否存在以高等教育自学考试名义开展或变相开展全日制高等学历教育的行为？
8.在办学过程中是否有“交钱拿证、全程托管”的情况？ 
9.是否按照我院的相关要求组织教学？教学过程资料是否真实完整、归档可查？
10.每学期是否按我院要求及时上传学生的考试成绩？
11.是否重视考试规范管理，严抓考风考纪，采取多种形式对学生进行诚信参考教育，有相应的制度和具体落实措施？
12.考务工作是否规范，对考务各项工作是否清晰明了，按时组织考务培训会，有具体办法和措施确保参考率？
13．是否自立项目收取除联合办学协议规定的收费项目以外的其他费用？ 
14.是否将代收学生费用按时上交西南科技大学？
15.是否还有在招生、教学、学生管理、毕业论文、毕业文凭、收费、考籍等方面有遗留问题的学生？ 
16.对历届毕业学生是否有情况跟踪调查和统计，有毕业生典型材料？
四、检查程序
（一）自查阶段
各校外合作办学单位要严格按照检查内容认真进行清理、自查，如实填写《西南科技大学高等教育自学考试校外合作办学单位规范办学自查表》（附件1），并撰写《西南科技大学高等教育自学考试校外合作办学单位自查综合评估报告》（附件2），于2020年9月28日前将签字盖章的自查表和自查综合评估报告的纸质稿及电子稿报送西南科技大学成人教育学院（联系人：龙祖利；联系电话：0816-6089269；邮箱：29256609@qq.com；地址：四川省绵阳市涪城区青龙大道中段59号东八楼C座315室）。逾期未提交自查报告者，将在综合考评中予以扣分处理。
（二）实地考察阶段
2020年9月30日至12月13日，由西南科技大学成人教育学院组成检查组，对校外助学中心规范办学工作进行抽查，检查形式以听取汇报、查阅资料、实地考察、召开座谈会等方式进行。
（三）公布结果
实地考察结束后，结合各单位自查评估报告、平时工作等情况进行综合评估，公布检查结果。
检查结果分为合格、基本合格、不合格三个等级。
检查结论为合格者，可以继续合作办学；检查结论为基本合格者，要针对问题限期整改，整改后仍未达到合格者，取消其设点资格；检查结论为不合格者，取消其设点资格。
        特此通知。
附件：
1.西南科技大学高等教育自学考试校外合作办学单位规范办学自查表
2.西南科技大学高等教育自学考试校外合作办学单位自查综合评估报告
西南科技大学成人教育学院                                2020年8月3日
附件1：
西南科技大学高等教育自学考试校外合作办学单位规范办学自查表
	序号
	检查内容
	检查结果

	
	
	是
	否

	1
	是否有委托第三方开展高等教育自学考试合作办学的协议？
	
	

	2
	是否存在未经我院审核自行印制招生宣传材料或发布招生广告的行为？
	
	

	3
	是否存在向学生进行不实宣传和乱承诺的行为？
	
	

	4
	是否委托个人或中介机构代理招生或接受中介生源？
	
	

	5
	是否点外设点组织招生？
	
	

	6
	是否自行制作、发放入学通知书？
	
	

	7
	是否存在以高等教育自学考试名义开展或变相开展全日制高等学历教育的行为？
	
	

	8
	在办学过程中是否有“交钱拿证、全程托管”的情况？
	
	

	9
	是否按照我院的相关要求组织教学？教学过程资料是否真实完整、归档可查？
	
	

	10
	每学期是否按我院要求及时上传学生的考试成绩？
	
	

	11
	是否重视考试规范管理，严抓考风考纪，采取多种形式对学生进行诚信参考教育，有相应的制度和具体落实措施？
	
	

	12
	考务工作是否规范，对考务各项工作是否清晰明了，按时组织考务培训会，有具体办法和措施确保参考率？
	
	

	13
	是否自立项目收取除联合办学协议规定的收费项目以外的其他费用？
	
	

	14
	是否将代收学生费用按时上交西南科技大学？
	
	

	15
	是否还有在招生、教学、学生管理、毕业论文、毕业文凭、收费、考籍等方面有遗留问题的学生？
	
	

	16
	对历届毕业学生是否有跟踪调查和统计，有毕业生典型材料？
	
	

	备注：1、请在对应的检查结果栏中画“√”；
2、如第1、4、5、8、13点检查结果为“是”的，请另附页予以情况说明。


附件2：
西南科技大学高等教育自学考试
校外合作办学单位自查综合评估报告
（2500-3500字）
	学习中心（站点）办学基本情况
	

	近两年招生、教学、管理、服务的情况
	

	制度建设、执行、完善情况
	

	存在问题及整改完善措施
	


                                          合作办学单位名称（盖章）：                                                   负责人（签名）：
                                                年  月   日
